Pikaohje kliinikolle (kliinikko tekee myos laskutuksen)

e Kirjautumisen jalkeen tarkistetaan omat tiedot ohjauspaneelista klikkaamalla Omat tiedot -osion ylinta
painiketta. Lisdvalikosta on tarkea tarkistaa jokaisen kirjautumisen yhteydessa, etta yksikko ja palveluyksikko
ovat oikein varsinkin silloin kun hoitohenkild tekee t6itda useammassa toimipisteessa.

e Potilaan etusivu avataan klikkaamalla ohjauspaneelin Tandan-kuvaketta -> potilaskortti aukeaa klikkaamalla
paivan potilaslistauksesta potilaan nimea.

e Mikali “Terveystietojen tarkastelun syy” -dialogi aukeaa, valitaan syy tarkastella terveystietoja tai valitaan
”Avaa potilas ilman terveystietoja”.

e Potilaan etusivulta ndahddaan mm. potilaan riskit, laskutustiedot ja potilaalle kirjatut muistiinpanot.

e Potilaskertomukseen siirrytadn ohjauspaneelista klikkaamalla “Terveystiedot”-painiketta hiiren oikealla.

e Uusi kdynti avataan "Hoito”-rivin +-painikkeesta. (Myos lomakkeet, ldhetteet ja reseptit lisdtdan Hoito-
otsikon +-painikkeesta.) Kdyntia avattaessa, ohjelma voi kertoa, ettd potilaaseen liittyy sopimuksia. Mikali
kyseessa on sopimuskaynti, tarkistetaan etta automaattisesti valittu sopimus on oikea ja klikataan ”Liita
sopimus kayntiin”.

e  Kun kaynti on avattu, voidaan kirjata mm. kdynnin vapaata tekstia, esitietoja, statusmerkint6ja,
toimenpiteita ja diagnooseja.

e Integroitu kuvantamisohjelma voidaan avata ohjauspaneelin “Kuvantamiset”-painikkeen kautta.

e Esitietoja voidaan kirjata kdyntipohjan ”Avaa esitiedot” -painikkeesta tai potilaskertomuksen ylarivin
"Esitiedot”-painikkeen kautta. Kun merkinnat on lisatty, suljetaan ndkyma ruksista.

e Hammaskaaren merkintdja voidaan kirjata kdyntipohjan ”Avaa status” -painikkeesta tai potilaskertomuksen
ylarivin ”Status”-painikkeen kautta. Statushavaintojen kirjataan statusndakyman pikasyoton kautta
seuraavalla komentosarjalla: hammas koodi pinta “kommentti”. Kun merkinnat on lisatty, suljetaan nakyma
ruksista.

e Paro-merkint6ja voidaan kirjata kdyntipohjan ”Avaa paro” -painikkeesta tai potilaskertomuksen ylarivin
”Paro”-painikkeen kautta. Merkintdja kirjataan valitsemalla haluttu merkintatyokalu ja tdman jalkeen
klikataan tai vedetdadn merkintdja paronstatukseen. Kun merkinnat on lisatty, suljetaan nakyma ruksista.

e Purennan, pehmyt ja kovakudosten seka indeksien ja mittauksien havainnot voidaan lisata
potilaskertomuksen ylarivilld olevien painikkeiden kautta. Kun koostendkyma on avattu, merkint6ja voidaan
kirjata klikkaamalla halutun osion kyna-painiketta. Kun merkinnat on lisatty, suljetaan nakyma ruksista.

e Toimenpiteet kirjataan kdyntipohjan “Toimenpiteet”-otsikon alla olevaan pikasy6ttokenttadn. Toimenpiteet
kirjataan pikasy6ton kautta seuraavalla komentosarjalla: hammas koodi pinta -> valitaan laskutettava
toimenpiderivi oikeasta hinnastosta ndppaimiston nuolipainikkeiden avulla ja lisdtdan rivi Enter-painikkeella.

e Ennen toimenpiteiden laskuttamista, tarkistetaan etta:

o On kirjattu oikea toimenpidekoodi

o Toimenpide on kirjattu oikealle hampaalle ja pinnalle

o Toimenpide on valittu oikeasta hinnastosta

o Kuvantamiskoodiin on liitetty rontgenlahete tai tutkimuksen syy

e  Kaynnin kaikki toimenpiteet laskutetaan ruksimalla hoidossa oleva kayntipohja (kdynnin vasemmasta
yldreunasta) ja valitsemalla alhaalta ”Vie kassalle”. Jos laskutetaan tuotteita tai aiemman kaynnin
toimenpiteitd, siirrytdan laskutukseen ohjauspaneelin ”Laskutus”-painiketta klikkaamalla hiiren oikealla.

e Ennen kdynnin merkitsemista valmiiksi (=lukitsemista), tehdaan kaynnin kirjaukset loppuun. Toimenpiteisiin
liittyvat kirjaukset tehdaan heti toimenpiteen alle "Ei kommenttia” -kenttdan. Diagnoosit kirjataan
kdyntipohjan ”Diagnoosit”-pikasyottokenttaan.

e Uusi kutsu voidaan lisata potilaskertomuksen aivan alaosassa olevasta pikasy6tosta kirjoittamalla
pikasyottoon komento rc. Taytetdan kutsun tiedot ja tallennetaan se ”Luo uusi” -painikkeesta.

e  Kaynti lukitaan ruksimalla hoidossa oleva kdyntipohja (kdynnin vasemmasta ylareunasta) ja valitsemalla
alhaalta ”Lukitse”.

e Pdivan paatteeksi kdaydaan lapi ohjauspaneelin ”Keskenerdiset asiakirjat” -> tehdaan kirjaukset loppuun ja
lukitaan valmiit asiakirjat.




