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1. Yleista

Yrityksen tyontekija, jolla on Paakayttaja-kayttooikeus, voi luoda uuden tyontekijan tarvittavine
asetuksineen.

Uudet rekisterit ja asetukset luodaan tyontekijalle aina tapauskohtaisesti. Esim. Yksikko luodaan aina, jos
tyontekijalla on oma laskutus- tai Kelatilitysasetus. Yksikkod voidaan luoda myds muulloin, jos halutaan
saada kaikki raportit tyontekijakohtaisesti tai rajata kayttooikeuksia tai hinnastoja.

Tyontekija, esimerkki A

e Tyontekijan tuottamien asiakirjojen rekisterinpitdjaksi tulee organisaatio
e Tyontekija laskuttaa organisaation tilille
e Tyontekija kdayttdaa organisaation Kelasopimusta
Asetukset:
e Luodaan tarvittaessa tyontekijalle oma yksikkd
o Jos yksikko luodaan, siihen liitetdan tyontekijan kayttama laskutus- ja Kelatilitysasetus.
e Luodaan tyontekija
o Tyontekijan tietoihin lisdtdan joko jo olemassa oleva yksikkd tai hdnelle luotu oma yksikko.
o Tyontekijan tietoihin tallennetaan palveluyksikkd, jossa tyontekija toimii (palveluyksikko
maarittaa sen, kenen rekisteriin asiakirjat tallentuvat)
e Tarkistetaan hinnastoasetukset
e Luodaan tarvittaessa palkkiolaskenta-asetukset
e Luodaan tyOajat
e Tehddan tarvittaessa muutoksia tyontekijan hoitoontulosyy-asetuksiin
e Sisddnkirjautuminen ja toimikortin liittaminen

Tyontekija, esimerkki B

Tyontekijan tuottamien asiakirjojen rekisterinpitajaksi tulee tyontekija itse (itsendinen
ammatinharjoittaja tai yritys)

Tyontekija laskuttaa eri tilille (esim. oma tili tai taysin uusi tili, jota AssisDentiin ei ole aiemmin
luotu)

Tyontekija kdyttdd omaa Kelasopimusta

Asetukset:

Luodaan palvelunantaja- ja palveluyksikkdkortit
Luodaan tilinumero
Luodaan tarvittaessa tositenumeroasetus, kirjanpitoasetus ja kustannuspaikka
Luodaan laskutusasetus
o Laskutusasetukseen liitetdan tilinumero, tositenumero- ja kirjanpitoasetus.
Luodaan Kelatoimisto ja Kelatilitysasetus
Luodaan tyontekijalle oma yksikko
o Yksikkoon liitetaan tyontekijalle luotu laskutusasetus, Kelatilitysasetus, toimipiste seka
mahdollisesti myos kustannuspaikka
Luodaan tyontekija
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o Tyontekijan tietoihin lisdataan tyontekijalle luotu yksikko ja palveluyksikkd (palveluyksikko
maarittaa sen, kenen rekisteriin asiakirjat tallentuvat)

e Tarkistetaan hinnastoasetukset

e Luodaan tarvittaessa palkkiolaskenta-asetukset
e Luodaan ty6ajat

[ )

Tehdaan tarvittaessa muutoksia tyontekijan hoitoontulosyy-asetuksiin
e Sisdankirjautuminen ja toimikortin liittdminen

2. Toimipisteen luonti

Huom! Tata ei padsaantoisesti tarvitse tehda.

Siirrytaan yksikot-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio -> Toimipisteet.
Klikataan “Luo uusi”.

Toimipisteet

Kirjoita hakusanat Jol

Nayta tarkemmat hakuehdot v

Valitse v Jarjesta

D Lauhalan toimipiste... Kunta Lauhala
Kuvaus Lauhalan toimipisteeseen tulisi tdhan

D MynttilaX <7 Kunta Mynttils
Ei kuvausta

Lisd3 tagi v
Luo uusi poon

Taytetaan toimipisteen tiedot. Toimipisteen “Kuvaus Internet-ajanvarauksessa” ja yhteystiedot nakyvat
Internet-ajanvarauksessa. Toimipisteen yhteystiedot tulostuvat laskutustositteen ylareunaan ja
alatunnisteeseen.

Kuvaus Internet-ajanvarauksessa

Kieli Kuvaus
suomi (fi) Asemamme on erikoistunut oikomishoitoihin X
Lisdd uusi

Mikali halutaan, voidaan sivun alareunassa olevasta “Lisaa kenttad” -painikkeesta lisata toimipisteelle
esimerkiksi koordinaatit, jolloin Internet-ajanvarauksessa toimipisteen kohdalla nakyy kartta.
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Mikali toimipisteen huoneet on luotu ohjelmaan, voidaan ne lisata ”Lisda uusi” -painikkeella.

Huoneet

|

Arena HODO
Astoria HO06

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi toimipiste klikkaamalla “"Tallenna”.

Huom! Toimipiste tulee liittaa yksikkdasetuksiin seka palveluyksikkdasetuksiin.

3. Palvelunantajan luonti

Tyontekijalle luodaan palvelunantaja- ja palveluyksikkokortit, mikali

e tyontekija on tuottamiensa potilasasiakirjojen rekisterinpitaja ja

e palvelunantaja kayttaa Kanta-palveluita (sdhkéinen lddkemaarays tai potilastiedon arkisto).
Nama tulee olla luotuna ennen tyéntekijan ensimmaista tyopaivaa.

Siirrytaan palvelunantajat-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio ->
Palvelunantajat.
Klikataan ”Luo uusi”.

Valitaan oikea palvelunantajan tyyppi
e [tsendinen ammatinharjoittaja (IAH) tai
e  Yritys (Oy)

Huom! OID-tunnistetiedot voidaan hakea THL:n koodistopalvelusta luetettavimmin yrityksen y-tunnuksella
tai tyontekijan rekisterdintinumerolla.

Uusi palvelunantaja Uusi palvelunantaja
Alusta arvot SOTE-rekisterin arvoilla Alusta arvot IAH-rekisterin arvoilla

Alusta arvot SOTE-rekisterin arvoilla v Alusta arvot |IAH-rekisterin arvoilla
|—|a<usa-‘a E |—|a<usa-“a E
PERUSTIEDOT PERUSTIEDOT

Tyyppi Tyyppi

Yritys ltsendinen ammatinharjoittaja

Mimi* QID* Nimi* QID*

Nimi @ oD @ Nimi @ oD @

Entteri Professional Software Oy | Asentajankatu 6, 00810 Helsinki | Puh. 020 743 8333 | www.entteri.fi sivu 5


http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/

ENTTERI

Uuden tyontekijan luonti
VERSIO 1.0 | PAIVAMAARA 29.10.2019

(LUOTTAMUKSELLINEN) VAIN ASIAKASKAYTTOON

Huom! Mikali palvelunantaja on SOTE-organisaatiorekisteriin merkitty yritys, on oikea OID-tunnus .0 -

paattyva

ns. toimintayksikkétason OID-tunnus. Itsendisella ammatinharjoittajalla on vain yksi OID-tunnus, jota
kdytetaan palvelunantaja- ja palveluyksikkotiedoissa.

Huom! Jos palvelunantaja kdyttaa sahkoista ladkemaaraysta myos muissa jarjestelmissa, on nayton
alareunasta ”Lisaa kentta” -valikosta valittava "Kanta-sanoman OID:n jarjestelmatunniste” ja lisattava
tunnisteeksi jokin kokonaisluku Kanta-sanoman yksiléimiseksi.

I Kanta-sanoman OID:n jarjestelmdtunniste

| g ]

Lisda kentta ~

Mikali palvelunantajan palveluyksikkd on jo luotu, haetaan ”Palveluyksikot”-kenttdan palvelunantajan
alaisuudessa toimivat palveluyksikot. Mikali palveluyksikkoa ei ole viela luotu, viimeistaan sen luomisen
yhteydessa tehdaan liitos oikeaan palvelunantajaan.

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi palvelunantaja klikkaamalla “Tallenna”.

Entteri Professional

Alusta arvot SOTE-rekisterin arvoilla

Alusta arvot SOTE-rekisterin arvoilla v
PERUSTIEDOT

Tyyppi
Yritys
Nimi*

Entteri Professional

ollngy
1.2.246.10.106944...

Kuvaus
Kuvaus

Palveluyksikot
Entteri Professional palveluyksikks

YHTEYSTIEDOT

Y-tunnus*
10694480

Postinumero*

12333

Katuosoite*
Tapsitie 7 A 120

Maa*
Suomi

Puhelinnumero* Faksi

050-0000000 020-0000000

Kunta*
Tampere

Postitoimipaikka*

Jokupaikka

Sahkdposti WWW

WWW
Www

entteriprofessiona...
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4. Palveluyksikon luonti
Palveluyksikké maarittaa sen, kenen rekisteriin ko. henkilon kirjaamat potilasasiakirjat tallentuvat.
Tyontekijalle luodaan palvelunantaja- ja palveluyksikkokortit, mikali

e tyontekija on tuottamiensa potilasasiakirjojen rekisterinpitdja ja

e palvelunantaja kayttdaa Kanta-palveluita (sahkdinen ladkemaarays tai potilastiedon arkisto).

Nama tulee olla luotuna ennen tyéntekijan ensimmaista tyopaivaa.

Siirrytaan palveluyksikot-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio -> Palveluyksikot.
Klikataan ”Luo uusi” ja taytetddn vahintdan pakolliset kentat.

Lisataan palvelunantajaksi palveluyksikén oma palvelunantaja.

Mikali palveluyksikké on vuokralainen, lisataan vuokranantajaksi vuokraisannan palveluyksikko, jossa
vuokralainen toimii.

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi palveluyksikkd klikkaamalla “Tallenna”.

PERUSTIEDOT

Nimi* OID*
Entteri Professional 1.2.246.10.10694480.10.1

Kuvaus

Kuvaus

Palvelunantaja* Vuokranantaja Toimipiste
Entteri Professi... Vuokranantaja TA

Vuokralaiset

YHTEYSTIEDOT

Katuosoite* Postinumero* Postitoimipaikka* Kunta
Testitie 2 33100 Tampere Tampere
Puhelinnumero*® Sahkdposti

040-000000 Séhképosti

Huom! Oikea palveluyksikko tulee lopuksi liittda tyontekijan kortille.

Tarvittaessa tyontekijalle lisatdan/luodaan useampi palveluyksikko, mikali tyontekija toimii usean
palveluyksikon alla. Huom! Tall6in tyontekijan tulee tarkistaa ja tarvittaessa vaihtaa ennen hoitotyota
ohjauspaneelista hanen kulloinkin kayttamansa palveluyksikko.
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5. Tilinumeron luonti

Mikali tydntekija laskuttaa omalle tililleen tai jollekin uudelle yrityksen tilille, luodaan ohjelmaan uusi

tilinumero.

Siirrytaan tilinumerot-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Talous -> Tilinumerot.

Klikataan ”Luo uusi”.

Tilinumerot

‘ Kirjoita hakusanat P | Hae

Naytd tarkemmat hakuehdot ~

Valitse ~ Jarjestd
2 Tilinumero IBAN FI13500015... Kotimainen
Osuuspankki BIC OKOYFIHH

|

Taytetaan vahintdan pakolliset kentat ja luodaan uusi tilinumero klikkaamalla “Tallenna”.

Uusi pankkitili

Nimi* IBAN*
Pankkitili Esimerkki FI2112345600000785

BIC* Pankin nimi

OKOYFIHH Pankin nimi

[ Kaytdssa ulkomaanlaskutuksessa

Huom! Jotta tilinumero saadaan kadyttoon, tilinumero tulee liittda kaytdssa oleviin laskutusasetuksiin.
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6. Tositenumeroasetuksen luonti

Suosittelemme luomaan oman tositenumeroasetuksen kullekin eri y-tunnukselliselle laskuttavalle
yritykselle.
Jos tyontekija laskuttaa yrityksen tilille yrityksen y-tunnuksella, omaa tositenumeroasetusta ei tarvita.

Siirrytdaan tositenumeroasetukset-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio ->
Organisaatioasetukset -> Tositenumeroasetukset. Klikataan ”Luo uusi” ja taytetddn vahintaan pakolliset
kentat.

Tositenumeroasetukset

‘ |-(i-'_ic|"_a hakusanat P ‘ “

Maytd tarkemmat hakuehdot v

Valitse v Jarjestad
D Tositenumeroasetus 0 Kuvaus Etuliite 4
Juoksevan osan pituus 5 Viimeisin kdytetty juokseva numero 3.

Luo uusi

Suosituksemme on kayttda tositenumeron etuliitteenad vuodesta ja laskuttajan tunnisteesta koostuvaa
numerosarjaa. Alla olevassa esimerkkikuvassa etuliitteen numero 18 kuvaa vuotta 2018 ja numero 2 on
laskuttajan tunniste.

Juoksevan osan pituuden tulee olla 4-10 merkkia. Kun pituudeksi valitaan esim. 5, tulee etuliitteelld 182
ensimmaiseksi tositenumeroksi 18200001.

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi tositenumeroasetus klikkaamalla “Tallenna”.

Uusi tositenumeroasetus

Nimi*

Tositenumeroasetus 2

Kuvaus
Kuvaus

Etuliite*
182

Juoksevan osan pituus

5

Seuraava tositenumero

18200001

Huom! Jotta tositenumeroasetus saadaan kayttoon, se tulee liittda kaytdssa oleviin laskutusasetuksiin.
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7. Kirjanpitoasetus ja kustannuspaikat

Kirjanpitoasetukset maaraytyvat yrityksen kirjanpitdjalta ja asetukset seka niihin tehtdavat muutokset tulee
tehda yhteistydssa kirjanpidon kanssa. Asetukset luodaan valmiiksi ohjelman kdytté6noton yhteydessa ja
organisaatio kayttaa yleensa naita samoja asetuksia eika uusia ole tarvetta luoda.

Tarkemmat ohjeet kirjanpitoasetuksista l6ytyvat ohjelman sdahkdisista oppaista esim. hakusanalla

kirjanpito.

Kustannuspaikkoja voidaan tarvittaessa hyodyntda myynnin ja laskutuksen seurantaan seka
palkkiolaskennassa. Kustannuspaikka tulostuu raporteille ja kirjanpitovientiaineistoon. Kustannuspaikka
voidaan maaritella yksikko-, tydntekija- ja hinnastorivi-tasolla. Kustannuspaikat-rekisteri 16ytyy Valikko ->

Talous -> Kustannuspaikat.

8. Laskutusasetuksen luonti

HUOM! Tilinumerot, tositenumero- ja kirjanpitoasetukset tulee olla perustettuna ennen laskutusasetuksen

luomista.

Mikali tydntekija laskuttaa omalle tililleen tai uudelle yrityksen tilille, luodaan uusi laskutusasetus, johon

liitetdaan ohjelmaan aiemmin luodut tiedot, mm. tyontekijan pankkitilinumero.

Siirrytaan laskutusasetukset-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio ->

Organisaatioasetukset -> Laskutusasetukset.

Klikataan ”Luo uusi”.

Laskutusasetukset

| Kirjoita hakusanat L | Hae

Naytd tarkemmat hakuehdot v

Valitse Jarjestd

D esimerkki laskutusasetus Esimerkki
1611752-9 Helsinki

Luo uusi

Perustiedot-osio, tdytetddn vahintaan pakolliset kentat.

”Laskuttavan yrityksen nimi” -kentéan tieto tulostuu laskutustositteen vasempaan ylareunaan.

Uusi laskutusasetus

PERUSTIEDOT

Nimi*

Hammaslaédkéariasema Dentist Oy

Laskuttavan yrityksen nimi* Y-tunnus*®
Dentist 1234567-8

Kuvaus

Kuvaus
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Yhteystiedot-osio
Yhteystietojen tayttaminen laskutusasetuksiin ei ole pakollista. Yhteystiedot tulostuvat laskutustositteelle
aina toimipisteen kortilta, mikali yhteystiedot on lisatty sinne.

YHTEYSTIEDOT

Tositteen logo

Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka Kunta
Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka Kunta
Puhelinnumero Sahkdposti

Puhelinnumero Sahkoposti

Laskutusasetukselle voidaan asettaa laskutustositteen ylareunaan tulostuva kuva viemalla hiiren osoitin
"Tositteen logo” -tekstin kohdalle ja klikkaamalla alle ilmestyvaa kuvaketta. Valitaan "Vaihda” ja haetaan
kuva.

Tositteen logo

Vaihda

Tyhjenna

Tilinumerot-osio

TILINUMEROT

Kotimaiset tilinumerot
Kotimaiset tilinumerot

Tilinumero ulkomaanlaskutuksessa
Tilinumero ulkomaanlaskutuksessa

Tilinumerot haetaan hakukentdn kautta. Vaara tilinumero poistetaan klikkaamalla aiempaa valintaa tai
tyhjentamalla tilin edessa oleva valintaruutu.

Kotimaiset tilinumerot

OKOYFIHH FI1350001540025798 Osuuspankki F11350001540025798
““““ OKOYFIHH FI1350001540084351 Osuuspankki FI1350001540084351
[Z] NDEAFIHH FIL350001540144147 Nordea FI1350001540144147
"""" NDEAFIHH FI1350001540160064 Nordea F11350001540160064
OKOYFIHH FI1350001540209286 Osuuspankki FI1350001540209286
DABAFIHH FI11350001540238348 Danske Bank FI1350001540238348
NDEAFIHH FI1350001540316036 Nordea F11350001540316036

OOKOYFIHH FI11350001540025798 Osuuspankki F11350001540025798

O NDEAFIHH FI1350001540144147 Nordea FI1350001540144147
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Laskutusosio, haetaan tositenumeroasetus suurennuslasikuvakkeen kautta ja valitaan asetus.

LASKUTUS : .
Valitse tositenumeroasetus

Tositenumercasetukset”

Tositenumeroasetukset v @ ‘ Kirjoita hakusanat Jo) ‘ Hae

Hakusana I: I Nayté tarkemmat hakuehdot v
- Jarjesta
I Tositenumeroasetus 0 I Kuvaus Etuliite 4
Juoksevan osan pituus 5 Viimeisin kaytetty juokseva numero

Maksutapahtumille voi asettaa pakolliseksi kassalla nakyvan Selite-kentan.

LASKUTUS

Tositenumeroasetukset™
Tositenumeroasetus 0

\/aaditaanko selite maksutapahtumilla?
Ei vaadita v

Ei vaadita
Vaaditaan hyvityksille

Vaaditaan aina

Laskun pankkisiirtoon tulostuvalle asiakkaan maksuviitenumerolle voidaan maarittaa haluttaessa tietty
etuliite. Taytetdadn muut laskutuksen perustiedot.

Viitenumeron etuliite

22

Palvelumaksu Laskutuslisat

10,00 0,00

Viivastyskorko Maksumuistutuskulu
16% 5,00

Maksuaika Huomautusaika

7 21

Entteri Professional Software Oy | Asentajankatu 6, 00810 Helsinki | Puh. 020 743 8333 | www.entteri.fi sivu 12


http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/

Uuden tyontekijan luonti
ENTTERI VERSIO 1.0 | PAIVAMAARA 29.10.2019

(LUOTTAMUKSELLINEN) VAIN ASIAKASKAYTTOON

Maksutositteelle voidaan maarittaa tulostuvaksi oletusteksti valitsemalla “Tositteen loppukaneetti” -

kenttddn “Lisaa uusi” ja syottamalla teksti halutulla kielellda Kuvaus-kenttdaan. Esim. "Huom! Tilinumeromme
on muuttunut.”

Vastaavasti 1., 2. ja 3. maksumuistutuksille voidaan lisdta tulostuvaksi omat loppukaneetit.

Tositteen loppukaneetti
lLisda uusi Vl

suomi

Tositteen loppukaneetti
muistutuksen loj

ruotsi Kieli Kuvaus

englanti suomi (fi) X

vendjd muistutuksen loj Lisdd uusi

Kirjanpito-osioon haetaan kaytettava kirjanpitoasetus.
Jos halutaan, ettd korttimaksut kuittautuvat automaattisesti suoritetuiksi, valitaan tama vaihtoehto.

D Kuittaa korttimaksut automaattisesti suoritetuiksi

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi laskutusasetus klikkaamalla “Tallenna”.

Uusi laskutusasetus

PERUSTIEDOT

Nimi*

Hammaslaskariasema Dentist Oy

Laskuttavan yrityksen nimi* Y-tunnus*
Dentist 1234567-8
Kuvaus

Kuvaus

YHTEYSTIEDOT

Tositteen logo

Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka
Testitie 2 33100 Tampere

Huom! Jotta laskutusasetus saadaan kayttoon, laskutusasetus tulee liittda kaytossa olevaan yksikkdon.
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9. Kela-yrityksen luonti

Mikali tyontekijan Kelasopimuksessa olevaa Kelakonttoria ei ole luotu ohjelmaan, tulee yritysrekisteriin
luoda uusi Kela-yritys ennen Kelatilitysasetuksen luontia.

Siirrytaan yritysrekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Talous -> Yritysasiakkaat.
Klikataan alareunasta ”Luo uusi yritys” -painikkeen valintanuolta ja valitaan “Kela”.

Yritys

Kela

Kela-yrityksen luomisessa pakollisia tietoja ovat nimi, y-tunnus ja laskutusosoite.

< <

PERUSTIEDOT

Tyyppi
Kela

Asiointikieli
Ei tiedossa

Lisatiedot
Lisatiedot

YHTEYSTIEDOT

Katuosoite
Katuosoite

Puhelinnumero

Puhelinnumero

LASKUTUSTIEDOT

Laskutusosoitteet

Lisda uusi

Nimi

Nimi @

Postinumero

Postinumero

Sahképosti
Sahkdéposti

Uusi yritys
Y-tunnus* 0D
Y-tunnus o QID
Postitoimipaikka Kunta
Postitoimipaikka Kunta

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi Kela-yritys klikkaamalla “Tallenna”.
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10. Kelatilitysasetuksen luonti

Huom! Ennen Kelatilitysasetuksen luomista Kelan toimisto tulee olla luotuna yritysrekisteriin.

Mikali tydntekijalla on oma Kelasopimus ja han tekee tilityksen omaa palveluntuottajanumeroaan kayttden,

luodaan tyontekijalle oma Kelatilitysasetus.

Siirrytaan Kelatilitysasetukset-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio ->
Organisaatioasetukset -> Kelatilitysasetukset. Klikataan ”Luo uusi” ja syotetaan Kelatilittdjan perustiedot ja

yhteystiedot.

Suorakorvauksen tyyppi maaritetdan Suorakorvaus-kenttaan.

Kelan kanssa sovitun ATK-suorakorvauksen testijakson paalle laittaminen tapahtuu valitsemalla

suorakorvauskenttdan ”ATK-suorakorvaus” ja valitsemalla “Testijakso”-kohta.

Suorakorvaus

Atk-suorakorva... Testijakso

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi Kelatilitysasetus klikkaamalla “Tallenna”.

Uusi kelatilitysasetus

PERUSTIEDOT

Nimi* Kelatoimisto*

Tilittaja Testi #2067176 Espoon kelakonttori v
Tilittajan y-tunnus* Palveluntuottajanumero®

12345-6 1234567

Suorakorvaus

Atk-suorakorva... v [ Testijakso

Viimeisin tilitysnumero Viime vuoden viimeinen tilitysnumero

0 0

Tulosta potilaskohtaiset korvauslomakkeet
Potilaan laskutuksen yhteydess& ~

YHTEYSTIEDOT

Katuosoite* Pastinumero* Postitoimipaikka* Kunta*
Esimerkkikatu 5 90100 Oulu Qulu
Puhelinnumero Sahkdposti

0501234567 esim@esim.fi

N
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Huom! Jotta Kelatilitysasetus saadaan kaytto6on, Kelatilitysasetus tulee liittaa kaytossa olevaan yksikkéon.

11. Yksikon luonti

Huom! Yksikkoon tulee liittda ohjelmaan luodut Kelatilitys- ja laskutusasetukset seka toimipisteet.

Yksikko luodaan aina, jos tyontekijalla on oma laskutus- tai Kelatilitysasetus. Yksikko voidaan luoda myo6s
muulloin, jos halutaan saada kaikki raportit tyontekijakohtaisesti tai halutaan rajata kayttooikeuksia tai
hinnastoja.

Huom! Tyontekijoiden eri yksikdiden toimenpiteita ei voi laskuttaa samalla laskulla toisen yksikon rivien
kanssa.

Siirrytaan yksikot-rekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio -> Yksikot. Klikataan ”Luo
uusi”.

Yksikot

‘ P ‘ Hae

Naytd tarkemmat hakuehdot v
Valitse  Jarjestd

D Hyvinkad - Heimola Vieno
D Hyvinkaa - Hakamies Pinja

D Hyvinkaa - Juuso Amalia

Naytad maksutapahtumat § Nayta tyontekijat

Syotetaan uudelle yksikolle nimi. "Tositteella nakyva nimi”-kentan tieto tulostuu laskutustositteen
ylareunaan laskutusasetuksen nimen ja toimipisteen osoitetietojen alapuolelle.

Nimi*
Daniitti

Tositteella ndkyva nimi

Daniel Dentistin Oy

Mikali yksikon toimipisteet on jo aiemmin luotu, ne voidaan liittaad yksikkdon jo sen luomisvaiheessa.
Klikataan toimipisteiden hakukenttaa ja valitaan vaihtoehdoista halutut toimipisteet.
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Toimipisteet

Toimipisteet v

Hakusana P

Nurmijérven vsto
[] Parola

[]71A

[] testi

Jos laskutus- ja Kelatilitysasetukset on jo luotu ohjelmaan valmiiksi, ne voidaan liittda tassa yhteydesss,
mutta ne voidaan kayda liittdmassa yksikkoon myos jalkeenpdin. Laskutus- ja Kelatilitysasetukset

tulee kuitenkin olla liitettyna yksikk66n ennen kuin kyseisen yksikén tyontekijat aloittavat toimenpiteiden
kirjaamisen ja laskutuksen.

Laskutusasetukset Kelatilitysasetukset
Laskutusasetukset v Kelatilitysasetukset v
fesim 1o ‘ fiauh | e

| esimerkki laskutusasetus]  |Lauhala

Kustannuspaikka voidaan lisdtd vastaavasti, jos sellaista kaytetaan yksikossa. Kustannuspaikat maaritetdan
sijainnista Valikko -> Talous -> Kustannuspaikat.

Kustannuspaikka

Jeo!

Suu-ja leukakirurgia 58V
Qikomishoito 58X

Kliininen hammashoito 58Y

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi yksikko klikkaamalla alareunasta “Tallenna”.

Huom! Jotta yksikko ja siihen liitetyt asetukset saadaan kayttdon, tulee yksikka liittaa siina tyoskenteleville

tyontekijoille.

12. Roolinimikkeen luonti
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Jos tyontekijalla on uusi rooli, jota ohjelmasta ei vield |6ydy, luodaan roolinimikkeet-rekisteriin uusi rooli
kohdasta Valikko -> Organisaatio -> Roolinimikkeet. Luomisen jalkeen haetaan uusi rooli tydntekijan
kortille.

13. Tyontekijan luonti

Huom! Yksikko on oltava perustettuna ennen tyontekijan luomista.
Tyontekijakortille valittu yksikkd maarittaa sen, mita laskutus- ja Kelatilitysasetusta tyontekija kayttaa
(eli mihin tilille rahat ohjautuvat ja kenen Kelasopimuksen piiriin Kelamaksukerrat menevat).

Siirrytdaan tyontekijarekisteriin ohjauspaneelista klikkaamalla Valikko -> Organisaatio -> Tyontekijat.
Klikataan “Luo uusi”.

Tyontekijat

Naytd tarkemmat hakuehdot

Valitse  Jérjestd

D Aarnio Vaula Henriikkal
16539662771

Lapset

D Ahola Niko Kauko
17089375707

Lapset

Ahomaa Anttoni
35303

Tadytetdan vahintdan pakolliset kentat, jotka on merkitty punaisin huomiomerkein.
Henkilotunnus on hoitotyota tekevilla pakollinen tieto, mikali potilastiedon arkisto on kaytdssa.

Uusi tyontekija
Etunimi* Sukunimi* Kuva
Etunimi @ Sukunimi @ l

Henkilotunnus

Henkiltunnus @ (] Tekninen tunnus@

Matkapuhelin
Matkapuhelin

Tyontekijalle voidaan asettaa Internet-ajanvarauksessa nakyva kuva hakemalla sen ”Vaihda”-painikkeesta.
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Kuva

Vaihda

Tyhjenna

Kayttajatietoihin taytetdan vahintdan pakolliset kentat.

KAYTTAJATIEDOT

Kayttdjatunnus Rekisterdintinumero

Kayttajatunnus @ Rekisterdintinume...
Palveluyksikdt

Palveluyksikét

Lisatiedot

Lisatiedot

Yleiskuvaus

Lisda uusi v

Rooli

Lisdd uusi v

Kayttéoikeudet

Lisdd uusi ~

o

Madéritetaan tyontekijalle kayttdjatunnuksella kirjautumiseen vaadittava tunnus.

Kayttajatunnus
hannuha

Kaikille hoitotyota tekeville tulee tayttaa henkilokohtainen rekisterdintinumero.
Rekisterdintinumero on 11-merkkinen numerosarja, jonka voi tarvittaessa tarkistaa JulkiTerhikki-

rekisterista.

Rekistergintinumero

Rekistertintinume...

Yksikkod haetaan joko kirjoittamalla hakukenttdan yksikdn nimi tai osa nimesta ja valitaan haluttu yksikko.

Yksikkd maarittaa mm. kaytettavat laskutus- ja Kelatilitysasetukset.
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Arvo ei saa olla tyhja
g

Yksikot*

Testi yksikké
Yksikko 1
Yksikk 2
Yksikks 3
Yksikks 4
Yksikks 5

Testi yksikkd

Huom! Jos tydntekijalle liitetadan useampi yksikkd, tulee se aina sisdankirjautumisen yhteydessa tarkistaa ja
vaihtaa tarvittaessa ohjauspaneelista. Myos toimipiste tulee tarkistaa, jos yksikkdon liittyy useampi
toimipiste.

Tyontekijan palveluyksikkd maarittaa sen, kenen rekisteriin hanen kirjaamansa potilasasiakirjat tallentuvat.

Jos palveluyksikko on jo luotu ohjelmaan valmiiksi, se voidaan liittda tyontekijan luonnin yhteydessa.
Palveluyksikko voidaan kayda liittdmassa tyontekijan kortille myos jalkeenpain.

Palveluyksikko haetaan kirjoittamalla hakukenttdan yksikén nimi, nimen osa tai haetaan suurennuslasin
kautta.

Palveluyksikdt

Luo uusi

] entteri Professional palveluyksikké 1.2.246.10.10694480.10.1

Jos tyontekija toimii usean palveluyksikdn alla, hanelle voidaan lisata useampi palveluyksikko.
Huom! Talloin tyontekijan tulee tarkistaa ja tarvittaessa vaihtaa ohjauspaneelista ennen hoitoty6ta
kulloinkin kayttamansa palveluyksikko.

Roolitietoihin maaritetaan ainakin tyontekijan roolinimike, yksildintitunnus ja Kelaluokitus.
o Tyodntekijan roolinimike nakyy esimerkiksi ajanvarauksessa.
e Yksildintitunnus vaikuttaa Kelakorvauksen saamiseen ja tulee tallentaa esim. hammaslaakareille.
o Kelaluokitus vaikuttaa Kelalaskentaan. Luokitus ndkyy Kelalomakkeilla.
e Jos tyontekijalla on useampi rooli, yksi rooleista tulee maarittaa ensisijaiseksi.

Roolit o

Roolinimike* Yksilgintitunnus Ammatticikeudet Koulutusluckitukset Kelaluckitus Kustannuspaikka Ensisijainen
IErikoishammasI...I I 365478 I Laillistettu erikoi... Erikoishammasl... Erikoishammasl... Kustannuspaikka E X
Lisad uusi v

Entteri Professional Software Oy | Asentajankatu 6, 00810 Helsinki | Puh. 020 743 8333 | www.entteri.fi sivu 20


http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/
http://www.entteri.fi/

Uuden tyontekijan luonti
ENTTERI VERSIO 1.0 | PAIVAMAARA 29.10.2019

(LUOTTAMUKSELLINEN) VAIN ASIAKASKAYTTOON

Toimipistekohtaisiin oletusasetuksiin maaritetaan toimipistekohtaisesti, mita yksikko-, palveluyksikko- ja
roolia tyontekija kdyttaa tydskennellessa kyseisessa toimipisteessa. Tyontekijan kirjautuessa AssisDentiin
oikea toimipiste ja sitd kautta muut asetukset paatelladn tyontekijan tydajan perusteella.

Toimipistekohtaiset oletusasetukset

Toimipiste Yksikko Palveluyksikkd Rooli
Hervanta Yksikko 1 Palveluyksikkd 2 1... HML Hammaslaakari
Mynttila Yksikko 1 Palveluyksikks 1 1... HML Hammaslaakari

Tyontekijan kdyttooikeudet maaritetdan kohdassa "Kayttdoikeudet”.
Sahkoisista oppaista l16ytyy lisatietoa kayttdoikeuksista esim. hakusanalla kédyttéoikeudet.

Kayttooikeudet

Lisdd uusi

| Hakusana e
Kliinikko
Kliinikko-opiskelija

Organisaation hallinta
Potilashallinto
Padkayttaja
Reskontran hallinta

Salli eResepti (Uusimispyyntdjen haku)

Taloushallinta

Kayttooikeuksia voidaan rajata kayttdoikeudesta riippuen esim. tiettyihin yksikéihin tai toimipisteisiin.

Kéyttdoikeudet

Kayttooikeustyyppi Laskutusasetukset Yksikkd Toimipiste
Kliinikko X

Vastaanotto

|Hyvinkaa v | X

I Hyvinkda v X

Yksikon paakayttaja (|

Lisdd uusi v
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Jos tyontekijalle asetetaan potilaan terveystietoihin oikeuttava kayttdoikeus (kliinikko tai potilashallinta),
voidaan tyontekijakortilla asettaa ohjelma kysymaan terveystietojen tarkastelun syyta aina potilaan tietoja
avattaessa.

Kayttéoikeudet

Kayttooikeustyyppi  Laskutusasetukset Yksikkd Toimipiste
Kliinikko - - - X

Lisda uusi ~

D Vaadi aina syy terveystietojen katseluun o

Kutsut ja ajanvaraus -0siossa ”Kuvaus Internet-ajanvarauksessa” -kohtaan kirjoitetaan Internet-
ajanvarauksessa nakyva kuvaus tyontekijalle. Eri kielien kuvaukset kirjoitetaan erikseen.

KUTSUT JA AJANVARAUS

Kuvaus Internet-ajanvarauksessa

Lisda uusi v

”Lisatiedot ajanvarausta varten” -kenttadn voidaan halutessa kirjoittaa lisatietoja, jotka nakyvat vietdessa
hiiren osoitin tyontekijan kohdalle ajanvarauskalenterissa

Lisatiedot ajanvarausta varten

- gl LN S " S AL Ap—
Lisdatiedot djanvaraustia varie

Asetuksiin voidaan maarittaa Internet-ajanvaraukseen ja vapaiden aikojen hakuun vaikuttava
minuuttimaarainen karenssiaika “Kalenteriin jadvan vapaan ajan minimikesto Internet-ajanvarauksessa” -
kenttaan. Talléin tyontekijille ei ehdoteta vapaita aikoja, jotka jattdisivat kalenteriin karenssiaikaa
lyhyempia vapaita aikoja. Huom! Karenssiaika ei vaikuta tydajan alussa eika lopussa.

Esimerkki: Tyontekijdlle on maaritetty karenssiajaksi 30 min, ja ajanvarauskalenterista on jo varattu ajat
10:15 - 10:45 ja 11:30 — 12:00. Haettaessa vapaata aikaa 30 min pituiselle ajalle, ohjelma ei ehdota vapaata
aikaa ndiden kahden ajan valiin. Tama siksi, ettd kalenteriin jdisi muuten varattujen aikojen valiin
karenssiaikaa lyhempi (alle 30 min) vapaa aika.

Kalenteriin jadvan vapaan ajan minimikesto Internet-ajanvarauksessa ja kalenterin vapaiden aikojen haussa minuutteina. Huomaa, etta aset...

0
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”Kutsuajanvarausten enimmaislukumaara saman paivan aikana” -kenttaan kirjoitetaan lukumaara, kuinka
monta ajanvarausta hoitohenkildlle on mahdollista varata yhdelle paivalle. Maara vaikuttaa vain silloin, kun
kutsuihin tehddan ajanvarauksia massatyokalulla.

Kutsuajanvarausten enimmadislukumaara saman paivan aikana

Hoitohenkilon kutsuille oletuksena tuleva kutsuluokka voidaan maarittaa "Kutsun oletusluokka” -kohtaan.
Tama vaikuttaa siihen, millainen kutsukirje/kutsuviesti potilaalle Idhtee. Yrityksen paakayttajalla on
kayttooikeudet jarjestelmaasetuksista |0ytyvien organisaatiotasoisten kutsuviestimallien yllapitoon - myos
tyontekijat voivat luoda omia mallipohjia. Tarkemmat ohjeet kutsuviestimallien yllapitoon l6ytyvat
sahkoisista oppaista esim. hakusanalla Kutsuviestien asetukset.

Futsun oletusluokka

Yleinen

Hoitoontulosyihin liittyvista asetuksista voidaan valita, voidaanko tydntekijan ajanvarauksille valita kaikki
hoitoontulosyyt. Hoitoontulosyyt ovat ajanvarauksen yhteydessa valittavia tai Internetista valittavissa
olevia palveluita. Voidaan myos valita, luodaanko potilaskertomukselle suunnitelmakaynti automaattisesti
Internetista varatuille ajanvarauksille tai ajanvarauksille, joihin on liitetty hoitoontulosyy.

Salli kaikki hoitoontulosyyt
[ ] Luo suunnitelmakaynti internet-ajanvarauksen hoitoontulosyilla

Luo suunnitelmakaynti ajanvarauksen hoitoontulosyilld

"Hoitoontulosyiden kaytto toimipisteilld” -kohtaan valitaan toimipistekohtaisesti, onko kayttajalla kaytossa
ajanvarauksille valittavat hoitoontulosyyt ja Internet-ajanvarauksessa nakyvat hoitoontulosyyt. Tarkemmat
ohjeet Internetista varattavien hoitoontulosyiden asettamiseen l6ytyvat ohjelman sahkdisistd oppaista
esim. hakusanalla Hoitoontulosyyt.

Hoitoontulosyiden kadytto toimipisteilla

Toimipiste Hoitoontulosyyt kdytds... Internet-hoitoontulosyyt kaytdssad toimipisteells
Mynttila (]
Teuva-Company Yk... ]
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Hoitoontulosyihin voidaan asettaa poikkeuksia hoitoontulosyykohtaisten asetusten avulla. Esim. jos tietylle
hoitoontulosyylle halutaan asettaa eri palveluyksikko, se on mahdollista ndiden asetusten avulla.
Hoitoontulosyiden avulla voidaan myos esim. sulkea kyseiseltd tyontekijalta pois kaytosta tietty
hoitoontulosyy.

Hoitoontulosyykohtaiset asetukset

Lisaa hoitoontulosyy @

Tarvittaessa voidaan lisata valinnaisia kenttia klikkaamalla tyontekijakortin alareunasta ”Lisaa kentta” -

painiketta.
e Kielitaito = Internet-ajanvarauksessa voidaan hakea tyontekijoita tyontekijalle merkityn kielitaidon
avulla

o Oletusyksikko = oletusyksikkd on yksikko, joka tulee valituksi tydntekijalle, mikali tyontekijan
yksikkoa ei pystyta paattelemaan tydajan avulla

Nimen lyhenne
Tydpuhelin
Sdhkoposti
Kielitaito
Osoite

Oletusyksikko

| tsi |

Kun tiedot on syotetty, luodaan uusi tyontekijan kortti klikkaamalla alareunasta “Tallenna”.

Oletusasetukset

Toimipiste Yksikkd Palveluyksikkd Rooli Kaytd internet-hoitoontulosyita
Inari Inari Entteri Professio... Hml Hammaslaa...

Hoitoontulosyykohtaiset asetukset

Lisa4 hoitoontulosyy

LOKI

Salasana
Uuden tyontekijan luonnin yhteydessa ohjelma luo tydntekijalle Windowsin leikepdydalle kopioituvan
salasanan.
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Automaattinen salasanan luominen

Uusi salasana kopioidaan leikepdydille automaattisesti.

Salasana voidaan liittda leikepoydalta johonkin tekstikenttdan tai -tiedostoon klikkaamalla tekstikentan
kohdalla nappaimistdn Ctrl+V -nappainyhdistelmaa tai valitsemalla hiiren oikealla painikkeella
"Liita”. Tekstikenttaan liitetty salasana voidaan ilmoittaa eteenpdin kayttajalle.

Uusi salasana on kopioitu leikepdydalle. Voit liittda sen
nappdinyhdistelmalld control + v .

Salasana vaihdetaan ensimmaisen sisadnkirjautumisen yhteydessa.

14. AssisDentiin kirjautuminen

Koneelle asennettu ohjelma kdynnistetdaan tydpodydan pikakuvakkeesta. Klikataan
sisadnkirjautumisikkunassa toimialuetta ja syotetaan yrityksen toimialue, sen jalkeen klikataan ”Jatka”.

ASSISDENT

Toimialue: ~

| Kéyttdjatunnus |

| Salasana |

Kirjaudu

Valitse toimialue

Jatka Peruuta
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Syotetaan paakayttajalta saatu kayttajatunnus ja salasana ja klikataan "Kirjaudu”.

ASSISDENT

Toimialue: entteri v

| hannuha |

cesescee

Jos tyontekijalla on useampi palveluyksikkd, ohjelma muistuttaa sisdankirjauduttaessa valitsemaan oikean

palveluyksikén ohjauspaneelista. Ohjauspaneelin muista sisdankirjautumisessa tarkistettavista valinnoista
lisdtietoa tdman luvun lopussa.

Valitse palveluyksikko X

Aktiivista palveluyksikk&asi ei voitu paatelld. Valitse
palveluyksikké ohjauspaneelista omien tietojen
kohdalta ennen tydskentelyn aloittamista.

Salasanan vaihtamisilmoitukseen vastataan “Kylld”, jotta paastdaan vaihtamaan tilapdinen salasana uudeksi.

X

Salasanaasi ei ole vaihdettu. Haluatko vaihtaa sen nyt?
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Syotetdan ylimpaan kenttaan paakayttajalta saatu tilapdinen salasana ja kahteen alempaan kenttaan
omavalintainen riittdvan vahva uusi salasana. Kun kentéat on taytetty, salasana vaihdetaan klikkaamalla
vihredksi muuttunutta ”Vaihda”-painiketta.

Vaihda salasana X
b...-... I
eo0eeORORRY
eo0eeORORRY

Salasanan vahvuus: Erittain vahva (100 / 100)

Vahvan salasanan tunnusmerkkeja:

-pienid ja iscja kigaimia sekd numeroita Ja symboleja
-merkit ovat sekalaisessa jarjestyksessa

-ei ole sarfjamainen. esim. 123456

[ [ o

Sisadnkirjautumisen yhteydessa tarkistetaan ohjauspaneelista ennen tydskentelyn aloittamista valittuna
oleva palveluyksikko, rooli ja yksikko, jotta kirjaukset tulevat jarjestelmaan halutuilla tiedoilla.

Lisatdaan palveluyksikko, jos se puuttuu (ohjelma ei pysty paattelemaan palveluyksikkdd, jos tydntekijalla on
niitd useampi).

AssisDent Hammaslaskari Hannu X
= Valikko
Haku
Rooli
Hammasls Hannu Hammaslaakari
Hammaslaakari
fachala Yksikks
Tanaan Pe 13.7.2018 Lauhala (Lauhala)
Keskenerdiset asiakinat Palveluyksikks
. Palveluyksikké v
Viestit
Palveluyksikké 1
Lauhalan toimipiste ham... Palveluyksikks 2
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Tarkistetaan myos valittu yksikko ja toimipiste seka rooli ja muutetaan valintoja tarvittaessa ennen
tyoskentelyn aloittamista.

AssisDent Hammasl&gkari Hannu X Hammaslddkari Hannu X

Rooi

Mamaslaakaritlanm Hammaslaskan Hammaslaskan

Hammaslggkari Hammaslidikari
Lauhala Yksikké

Erikoishammasldgkari
Tanaan Pe 13.7.2018 Lauhala (Lauhala) v

Lauhala (Lauhala)
Tuusula (MX)
Tuusula (TA)

Keskenersiset asiakirjat

Palveluyksikks
Palveluyksikka 1

Muokkaa omia tietoja

Viestit

Lauhalan toimipiste ham... Muokkaa omia tietoja

15. Toimikortin liittdminen

Jos organisaatiolla on kaytossa Kanta-palvelut (sdhkdinen ladkemaarays ja potilastiedon arkisto), tulee
tyontekijan olla kirjautuneena ohjelmaan toimikortilla, jotta naita palveluita voi kayttaa. Toimikorttiliitos
tulee tehda ennen kuin tyontekija aloittaa tydskentelyn. Tydntekijan tulee tehda toimikorttiliitos itse
omalle tyontekija-kortilleen.

Toimikorttikirjautumiseen tarvitaan VRK-toimikortti, kortinlukija sekd mPollux DigiSign -
kortinlukijaohjelmiston asennus. Lisatietoja toimikorteista seka kortinlukijaohjelmistosta I6ytyy VRK:n
sivuilta. Katso esim. kohdat Terveydenhuollolle ja Kortinlukijaohjelmisto ja varmenteen testaus. Tassa
ohjeessa kuvataan vain toimikorttikirjautumisen kdyttéénottaminen AssisDentissa.

Tyontekija liittaa toimikortin ollessaan omilla kdyttdjatunnuksillaan sisdankirjautuneena AssisDentiin.
Liitettava toimikortti on asetettava lukijaan liitosta tehtdessa. Liittdmiseen tarvitaan myos toimikortin PIN1-
koodia.

Siirrytaan omalle tyontekijakortille esim. ohjauspaneelista klikkaamalla tyontekijan nimea ja “Muokkaa
omia tietoja”.

AssisDent Apter Tes Tyyne X
E Haku
. ot Rooli

pter Tes Tyyne Hammaslaakari
ApTy Hammaslaakari

Yksikko 1 Yksikks

EE Tanaan To 1392018 0 Yksikko 1 (MA)
Bl Keskenersiset 36 Palveluyksikks

Entteri Professional palv...

Muokkaa omia tietoja

B Viestit

n Mynttild
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Valitaan “Liitd varmennekortti ja hae ammattioikeudet”.

Roolit e

Roolinimike* Yksilgintitunnus Ammattioikeudet Koulutusluokitukset Kelaluokitus Kustannuspaikka Ensisijainen
Hammasldakari 060731 Laillistettu ham... Kasvatustieteide... Hammaslaakari Kustannuspaikka X
Lisda uusi v

I Liitd varmennekortti ja hae ammattioikeudet > I

Toimikortilta ladataan rekisterdintinumero, yksildintitunnus, ammattioikeudet seka koulutusluokitukset.

Mikali toimikortin sisdltamat tiedot rekisterdintinumerosta tai nimesta ovat ristiriidassa AssisDentiin
asetettujen tietojen kanssa, tulee oheinen dialogi. Toimikortin liittamisen jalkeen tydntekijan tietoihin voi
paivittaa esim. rekisterdintinumeron oikeaksi (toimikortilta ladatut viralliset tiedot eivat ole muokattavissa).

Tyéntekijan rekisterdintinumero tai nimi poikkeaa
varmennekortin tiedoista. Haluatko varmasti liittaa
varmennekortin?

Valitaan kortilta AssisDentiin liitettavat ammattioikeudet ja lisdataan roolinimike.

Varmennekortin liittdminen hyvaksytaan syéttamalla AssisDentin sisdankirjautumisessa kaytettava
salasana.

Huom! PIN 1 -koodia ei sy6teta vield tdssa vaiheessa.

Klikataan ”Liitd varmennekortti”.

Liita varmennekortti

Liita varmennekortti tyontekijan kayttajatunnukseen

Valitse liitettavat ammattioikeudet

Ammattioikeudet Koulutusluokitukset Roolinimike
[l laillistettu sosionomi, kasvatustieteiden maisterin tutkinto,... Roolinimike
[l laillistettu sosiaality&ntekijs, kasvatustieteiden maisterin tutkinto, ... Roolinimike
I laillistettu hammaslaakari, 060731 hammaslaakérin tutkinto, 23.5.1994 Hammaslaakari I

Tydntekijan salasana

Liita varmennekortti
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Hyvaksytaan toimikorttiliitos lopuksi PIN1-koodilla.

4 Kayttajan tunnistus >

-1 w Viestdrekisterikeskus
tu

Befolkningsregistercentralen
Anna PIN-koodi
perustunnusluku
[cove | %
’ oK ] [ Peruuta |

Tarkistetaan vield, etta roolinimike ja Kelaluokitus ovat oikeat ja etta kdytettava rooli on merkitty
ensisijaiseksi.

Klikataan lopuksi "Tallenna muutokset”. Huom! Toimikortilta ladatut viralliset tiedot eivat ole
muokattavissa.

Roolit @

Roolinimike* Yksildintitunnus Ammattioikeudet Koulutusluokitukset Kelaluokitus Kustannuspaikka Ensisijainen
Hammaslaakéri 060731 Laillistettu ham... Hammasl&akarin... Hammaslaskari Kustannuspaikka X
Lisdd uusi v

Varmennekortin numero
00398706341

Poista varmennekortin liitos > Hae ammattioikeudet >

Tallenna muutokset § Peruuta muutokset Vaihda salasana |

Kun asetukset on tallennettu, voidaan AssisDent sulkea ja testata kirjautumista toimikorttia kayttaen, joten
klikataan "Kirjaudu”. Toimikorttikirjautumisessa kaytetdan aina PIN 1-koodia.

ASSISDENT

Toimialue: beta_entteri_earkisto v

Varmennekortti havaittu
Apter Tes, Tyyne

tai kirjaudu tunnuksella
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Huom! Toimikortin liittdmisen yhteydessa syotetty PIN 1 -koodi on saattanut jaada Windowsin valimuistiin,
jolloin ohjelma ei kysy sita. Jatkossa toimikortilla kirjauduttaessa PIN1-koodi kuitenkin kysytaan.

AssisDentin kadyttajatunnuksilla ja salasanalla voidaan tarvittaessa kirjautua ohjelmaan klikkaamalla
Kirjaudu-painikkeen alapuolelta “kirjaudu tunnuksella”-linkkia.

16. Tydajan luonti

Tyontekijalle luodaan kalenteriin toimipisteille tydaikaa. Jos internet-ajanvaraus on kaytdssa, luodaan myos
Internetista varattavissa olevaa tyoaikaa, jotta tyontekijalle voi varata aikoja Internet-ajanvarauksen kautta.

17. Hinnastot

Mikali ohjelmaan ei aiemmin ole luotu EHL- tai EL-hinnastoa, luodaan EHL- tai EL-hinnasto, jotta tyontekija
saa kirjaamistaan toimenpiteista korotetun Kelakorvauksen.

Mikali luodaan uusi yksikko, tulee tarkistaa kdytossa olevien hinnastojen yksikkérajaukset. Jos hinnasto on
asetettu kayttéon vain joihinkin yksikdihin, halutulle hinnastolle lisatdan tarvittaessa uusi yksikko, jotta ko.
hinnaston rivit tulevat toimenpiteita kirjattaessa tyontekijalle nakyviin.

18. Palkkiolaskenta

Mikali tydntekijalle maksetaan toimenpiteistad palkkioita, tulee hdnelle luoda ennen ensimmaista tyopaivaa
tyontekijan palkkiosopimusasetus ja tarvittaessa uusi palkkiosopimus.

19. Oma AssisDent

Tyontekija voi muokata omia henkilokohtaisia asetuksiaan ohjauspaneelin alareunassa olevan
Oma AssisDent-kuvakkeen kautta. N&aita asetuksia ovat mm.
o yleiset tulostusasetukset
e potilaan sulkemistapa
e ohjauspaneelista avaamisen eri vaihtoehdot
e Kalenteri ja ajanvaraus -asetukset, mm. kalenterin suosikkipikapainikkeet ja kalenterin
oletusndakyma.

i R e O
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20. Aiempien tydntekijéiden kayttdoikeudet

Mikali tyontekijalle luodaan uusi yksikko, tulee tarvittaessa muiden tyontekijoiden kayttooikeuksia
laajentaa. Esim. jotta vastaanottohenkilo pystyy laskuttamaan uuden yksikon riveja, tulee Yksikon laskutus -
kayttooikeuteen lisatad uusi yksikko.

21. Organisaation yhteystiedot

Organisaation yhteystiedot on hyva tarkistaa uuden tyontekijan luonnin yhteydessa ja tarvittaessa lisata
uusi kontaktihenkil6 ja hdnen yhteystietonsa.
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